
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solar Panel Plan Review 

Guía del Usuario paso a paso del proceso de revisión de Solar Panel 
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¡LOS PLANOS DE PAPEL 
YA NO SON NECESARIOS! 

 



Tabla de Contenido  
 

Guia para Solar Panel 9.2             3  Otono 2024  

 
 
 
 

 

Registración 5 

Proceso de aplicación 7 

Tarifa de depósito de revisión de plano 14 

Configuración de projectdox  15 

Navegación  17 

Normas 20 

Como Subir archivos  23 

Completando el envió  27 

Revisión de planos 29 

Descargar Planos 32 

Revisión de plan Review  33 

Pago de revisión  35 

Índices  36 

              Como Ejecutar informes en Projectdox  36



Registración 
STEP 1: Crear un perfil de empresa con licencia  
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Nota:  

• Si no es ingeniero ni maestro electricista, vaya al paso 2 en la pagina 7 
para crear un perfil de usuario sin licencia.  

• Una empresa y sus usuarios deben estar registrados en Ipermits antes de 
poder enviar una solicitud. Si su empresa ya está registrada, omita el 
proceso de registra de ipermits y vaya a la página 8 a paso1: crear una 
aplicación.   

 

Para crear un perfil de empresa de usuario con licencia, el solicitante debe completar un 
Formulario de acuse de recibo de iPermits y envíelo en persona o por correo electrónico a 

 
hpcelectricalsection@houstontx.gov – Licencia eléctrica 
licencia de ingeniero 832.394.8850 

 
 

El formulario debe ser notariado si se envía por correo electrónico. Todos los campos son obligatorios a 
 menos que se indique lo contrario. 

 
Una vez que se procese la solicitud, recibirá un correo electrónico de la ciudad de Houston con instrucciones 
 para crear el perfil. 

 
 
 
 
 

 
Para crear 

una cuenta de 

inicio de 

sesión de 

ipermits, haga 

clic en usuario 

por primera 

vez. 

 

mailto:hpcelectricalsection@houstontx.gov


 Registración 
STEP 2: Crear un perfil 
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Responda las siguientes 
preguntas para crear una 
cuenta de ipermits  

 

Complete la información requerida 
para crear un perfil de usuario sin 
licencia  



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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Inicie sesión en su 
cuenta de ILMS 
Customer Portal. En el 
Menú del Servicio en 
Línea de iPermits, haga 
clic en el botón 
Building Permit 
Applications como se 
ilustra. 

 

Para empezar 
una nueva 
aplicación, haga 
clic en el botón 
Begin New 
Application 
 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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Haga clic el botón 
Residential 
Applications. 
 

 

Haga clic en el botón  
Residential 
Addition/Remodel/Oth
er Residential 
Building Permit 
Application.  
 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  

 

Guia para Solar Panel 9.2             8  Otono 2024  

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Si el nombre de su calle no aparece en la lista, comuníquese con el departamento de 

direcciones por correo electrónico  Hpcaddressing.team@houstontx.gov para asistencia.  

 

 
 

 

 
 
 
 
 

Introduzca el número de 
calle y nombre de calle 
en los campos 
disponibles. A 
continuación, haga clic en 
el botón Search for 
Address. 
 
No incluya las direcciones 
de las calles(p.ej, N, S, W,E) 
Ni los tipos de calles(p. Ej., 
Dr,  Rd, etc.) En la 
búsqueda de direcciones  

En la lista que 
aparezca, haga clic en 
el nombre correcto de la 
calle para continuar. 
 
Si el nombre de calle no 
aparece, haga clic en el 
botón “The needed 
street name is not 
listed” y póngase en 
contacto con la sección 
de permisos para 
obtener ayuda. 
 

mailto:Hpcaddressing.team@houstontx.gov


Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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En la lista que aparezca, haga clic en la dirección con el número de calle correcto para continuar. 
 
Si no aparece el número de suite, el número de piso o el número de edificio, haga clic en la 
dirección que coincida más con su dirección. 
 
Si el número de la calle no está en la lista, haga clic en el botón de “The needed street name is 
not listed” y póngase en contacto con la sección de direcciones para obtener ayuda 
 
 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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◼ Elija el condado en el que se encuentra el proyecto.  

 

Nota: Si se cambian otras partes de la dirección del proyecto, se activa el proceso de 
verificación de la dirección.  

◼ Describa el desarrollo propuesto en la información del proyecto.  
 

◼ Incluye “Solar Panel” en el cuadro de descripción.  
 

 

 

 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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◼ Eligio el “Type of Structure.”  

 
◼ Seleccione Solar Panel Installation en la caja “Scope of Project.”  

 
◼ Si este es con SolarApp+ seleccione “yes” y pone el información de proyecto de SolarApp+  

 
◼ Una vez completada haga clic el boton,  Save & Continue  

 

 

 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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Introduzca la información necesaria en la página 2. Una vez completada, haga clic 
en el botón Save and Continue. 
 



Proceso de aplicación  
APLICACIÓN ED EDIFICIO RESIDENCIAL  
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Suba todos los archivos 
requeridos en apoyo a la 
aplicación de permiso de 
construcción 
 
Formulario de declaración 
de restricciones de escritura  
 
Documentos relacionados a 
la verificación de la 
dirección.  
 

◼ o
r
m
u
l
a
r
i
o 
d
e 
d
e
c
l
a
r
a
c
i
ó
n 
d
e 
r
e
s
t
r
i
c
c
i
o
n
e
s 
d
e 

NO SUBA LOS 
PLANOS DE 
CONSTRUCCION 
AQUÍ. 

Haga clic en el botón 
“Return to the second 
page,” para finalizar la 
aplicación.  



Tarifa de depósito de Revisión del plano 
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TARJETA O E-CHEQUE  
  En la pantalla de 

mantenimiento del carrito 
de compras (iPermits 
Shopping Cart 
Maintenance), marque la 
casilla al lado las tarifas 
que va a pagar. Después, 
haga clic en el botón 
Make Online Payment 
via Credit Card or 
Electronic Check 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Introduzca la información 
del pagador y haga clic 
en el botón Continue the 
Credit Card/Electronic 
Check Payment 
Process 
 
 
Sera transferido al sitio 
web de J.P Morgan 
Chase para completar la 
transacción 
 

 

 

 

  

 



Configuración de Projectdox 
CUENTA DE NUEVO USUARIO 
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EJEMPLO DE LA INVITACION 

Una vez que el depósito de revisión de los planos 
haya sido pagado, una invitación (ver ejemplo 
arriba) será enviada al solicitante con 
instrucciones de como subir planos a ProjectDox. 
Para los nuevos usuarios, la invitación incluirá 
una contraseña temporal. Las invitaciones 
subsiguientes no incluirán una contraseña.  

Los nuevos usuarios deben tener en cuenta: 

 

◼ ProjectDox utiliza ventanas emergentes. 
Debe configurar el bloqueador de ventanas 
emergentes de su navegador para permitir 
acceso a las ventanas emergentes del sitio 
ProjectDox. Si inicia sesión, pero no 
aparece ninguna ventana de ProjectDox, 
es probable que un bloqueador de 
ventanas emergentes aún esté instalado. 

 

◼ Haga clic en el enlace Install 
ProjectDox Components en la página 
de inicio de sesión para facilitar la 
descarga e instalación de controles 
ActiveX  

◼ La página de inicio de sesión tiene un 
enlace para agregar a su desktop el 
acceso directo al sitio de ProjectDox y 
también un enlace para agregarlo a 
sus favoritos. 

Dependiendo de la configuración de 

seguridad de su organización, es probable 

que un administrador de red o el 

departamento de Information Technology 

tenga que completar los pasos necesarios 

para configurar el sistema 
 



Configuración de Projectdox 
CUENTA DE NUEVO USUARIO 
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En la invitación, haga clic en 

Login to ProjectDox o en 

Project Access para abrir la 

página de ingreso usando su 

buscador web predeterminado. 

También puede escribir o pegar 

la dirección URL de ProjectDox 

en otro explorador Web 

Introduzca su dirección de 

correo electrónico y código de 

verificación y haga clic en el 

botón Login. (La contraseña 

distingue entre mayúsculas y 

minúsculas.) 

 

 

Se le llevará a su perfil de usuario, 
donde debe completar los campos 
amarillos requeridos: 

◼ Cambie su contraseña 

◼ Cree una pregunta y una 
respuesta de seguridad 

◼ Información de contacto 
 
Haga clic en el botón Save para 
continuar en la Página principal 
 

Inicie sesión en ProjectDox una segunda vez (y cada vez después de eso), y use la contraseña que ingresó en su 

página de perfil  

 

¿Si alguna vez olvida su contraseña, haga clic en el enlace “Forgot your password?” Ingresará su correo 
electrónico, se le enviará un código temporal 
 

 

 

 

 



Conceptos Básico de navegación 
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Una vez que se haya actualizado el perfil de usuario de projectdox, el solicitante 
será directo a la pantalla del panel de control de ProjectDox. Se mostrarán todos 
los proyectos afiliados a la cuenta projectdox. Para continuar a la pantalla de 
inicio de projectdox, seleccione el número de proyecto deseado 
 



Conceptos Básico de navegación 
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DISNENO DE PAGINA DE INICIO  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

EJEMPLO DE PAGINA DE INCIO 

La página de inicio de ProjectDox se divide en 

dos secciones Tasks Y Projects 

 

La sección, Projects, muestra información 
básica sobre cada proyecto que ha sometido 
para revisión electrónica como solicitante 
principal o como miembro del proyecto.  
 
El botón, All, muestra todos los proyectos.  
 
El botón, Recents, muestra los proyectos que ha 
accedido en los últimos 30 días. 
 
Los proyectos se pueden ordenar haciendo clic 
en el encabezado de la columna (Proyecto, 
Ubicación, Descripción, Propietario...). También 
puede buscar palabras clave relacionadas al 

proyecto específico a través del campo de 

búsqueda  . 
 

La sección, Tasks, muestra todas las 

tareas(tasks) pendientes de cada proyecto del 

que es usted el solicitante principal. La lista de 

tareas activas se puede ordenar haciendo clic 

en el encabezado de la columna. 
 



Conceptos Básicos de Navegación 
Conceptos  

 

DISENO DE PAGINA DE INICIO 
 
 
 
 
 
 

 
Los botones principales de navegación se encuentran en la esquina superior a la derecha de la página principal. 
 

• El botón, Home, lo llevará de regreso a la página principal. 

 

• El botón, Profile, lo llevará a su Perfil de usuario, donde podrá editar su información personal o cambiar 
su contraseña. 

 

• El botón, Search, permite buscar un proyecto según la información ingresada en la página de 
información o permite buscar palabras claves dentro de un proyecto. 

• El botón, Help, lo lleva al sitio de ayuda para ProjectDox®. Use el índice o las funciones de búsqueda 
para encontrar instrucciones sobre aspectos específicos de ProjectDox® 

 

• El botón, Logout, cierra la sesión de ProjectDox®. 
 

•  El botón, All Tasks, muestra las tareas que requieren acción. 
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En la pantalla principal en la 
pestaña, Projects, puede ver sus 
proyectos y realizar las siguientes 
acciones…  
 

ver tareas pendientes 

 Estado del proyecto 

Reportes de proyecto 

Información de proyecto 

 Ver y subir Archivos  

 



 

 

NORMAS 
ESTRUCTURA DE LAS CARPETAS 

 
Antes que entregue los planos, asegúrese de que todos los archivos cumplan con los siguientes estándares. Si no 
cumple con los estándares de la ciudad, puede retrasar su revisión. 

 

ARCHIVO REQUERIDO   
   Se debe incluir la Lista Residencial de Prerrequisitos (Residential Prerequisite Checklist) 

 

ESTANDARES PARA EL TIPO DE ARCHIVO 
• Solo se aceptan archivos en formato PDF (que se pueden buscar) para cálculos, informes y otra              

documentación de respaldo (es decir, archivos que no son dibujos). 
 

• Los archivos en formato PDF vectorial, DWG, DGN, DWF, etc. serán aceptables para los dibujos 
 
 

NORMAS PARA EL BORDE 
•  Un borde transparente de 1" con un bloque para el título de 4 1/2"  

• Reserve un área de 2 1/2" W X 3 1/2" H en la esquina superior a la derecha del dibujo (como se muestra) 
para el sello de aprobación. 

• La ciudad de Houston requiere que los planos se suban en un formato aprobado, en escala, con una 

dimensión mínima de 24" x 36". 

 

NOMBRE DE ANOTACIONES Y ESTANDARES DE COLOR  
 

Para facilitar la identificación de cada disciplina que revise los planos, se utilizarán colores y nombres estándares 

para anotaciones Una anotación puede incluir más de una marca de cambio. Las marcas se crean para identificar 

rápidamente una anotación y los comentarios asociados. 

. 
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Los dibujos deben cargarse en modo horizontal  



Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 
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Desde el Panel de control de projectdox o desde la pantalla de inicio, 
seleccione el número del proyecto. 

 

 



Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 
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En la pestaña Archivos se 
encuentran las carpetas donde se 
cargan los documentos y/o 
dibujos.  
 
Las carpetas Documentos y 
Dibujos se pueden expandir 
seleccionando la flecha.  
 
Para cargar, seleccione la 
carpeta adecuada y luego 
seleccione Cargar archivos. 



Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 
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El tamaño del grupo de archivos 
es limitado a 200 archivos o 10 
GB, lo que ocurra primero.  
 
Seleccione Browse for Files y 
navegue hasta el archivo.  
 
Cuando todos los archivos han 
sido seleccionados o 
arrastrados haga clic en el 
botón Start Upload  
 
Para cargar archivos en una 
carpeta diferente, repita el 
proceso hasta que todos los 
dibujos o documentos se 
carguen en sus respectivas 
carpetas. 
 

 



Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 
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Una vez que los archivos se suban a una 
carpeta, los archivos serán visibles. El 
nombre del archivo, la fecha y hora en la 
cual fue subido, la información del tamaño 
del archivo y el nombre del usuario que 
subió ese archivo. 
 

 

Si un archivo se sube a la carpeta 
equivocada, seleccione el icono de la 
basura. 

 
La habilidad para eliminar archivos es 
solo permitida en la primera entrega. 

Las personas invitadas al 
proyecto no tendrán esta 
capacidad y deberán ponerse 
en contacto con el solicitante 
principal para eliminar los 
archivos. 

 
 

Para subir archivos en otra 
carpeta, haga clic en la carpeta. 
Repita el proceso hasta que 
suba todos los dibujos y 
documentos en sus respectivas 
carpetas. 



Como Completar la Entrega de los Planos 
PRIMER ENTREGA 
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Después de cargar los archivos, el proyecto ahora debe enviarse para su revisión. 
Vaya a la pestaña Tareas y en acción seleccione Aceptar. El formulario electrónico 

de carga del solicitante se abrirá en otra ventana. 

 

 

 

Continúe con el paso 2 de 3 
 
Si está listo para enviar, seleccione la 
casilla de verificación que confirma que ha 
cargado todos los dibujos y/o documentos 
requeridos.  
 
Paso 3 de 3 
 
Seleccione el botón enviar. Al seleccionar 
el proyecto ahora estará en revisión. Tenga 
en cuenta que una vez enviado no se 
podrán cargar archivos adicionales. 



Como Completar la Entrega de los Planos 
PRIMER ENTREGA 
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A través de la eForm, el solicitante principal puede invitar a individuos al 
proyecto. Introduzca el nombre y la dirección de correo electrónico del individuo 
y luego haga clic en el enlace Invite User. Se enviará un correo electrónico al 
usuario para crear una cuenta. 
 
Los usuarios invitados tendrán la capacidad de subir y ver archivos, pero no 
podrán completar una tarea (es decir, no tienen acceso al formulario eForm). Los 
invitados también recibirán las mismas notificaciones por correo electrónico que 
el solicitante principal reciba a medida que el proyecto avanza a través del 
proceso de revisión. 
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Revisión de los Planos 
COMO SUBIR CORRECCIONES  

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

EJEMPLO DE CORRECO ELECTRONICO 
PARA CORRECIONES 

Cada departamento realiza la revisión y agrega el estado, revisa los comentarios de la lista, el 
comentario de formulario libre y/o el marcado a los dibujos. Cada departamento puede aprobar o 
rechazar su revisión. 
 
Después de que todos los departamentos asignados para revisar los planos hayan completado su 
tarea, el Coordinador de Revisión le informará si fue aprobada la revisión de los planos o si se 
requieren correcciones. 
 
Si al menos un Analista de Planos ha seleccionado "Rejected (rechazado)", recibirá una notificación 

por correo electrónico informándole que tiene una tarea de reenvío. Si no responde en 14 días, 

recibirá una alerta por correo electrónico informándole que tiene una tarea pendiente. 
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Revisión de los Planos  
COMO SUBIR CORRECCIONES  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los siguientes pasos describen cómo revisar los comentarios, enviar 
correcciones y completar la tarea de reenvío de preselección asignada: 

1. Inicie sesión en ProjectDox®. 
2. Desde la página de inicio, seleccione el número del proyecto.  
3. Haga clic en la pestaña Revisar:  

a) Los solicitantes pueden revisar los comentarios proporcionados 
y proporcionar respuestas según sea necesario.  

b) Asegúrese de que se hayan proporcionado respuestas en la 
columna de respuestas del solicitante 

 

 



Revisión de los planos 
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COMO SUBIR CORRECCIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que esté listo para volver a 
enviar dibujos y/o documentos 
corregidos, vaya a la pestaña de 
archivos. Seleccione la carpeta 
adecuada y comience a cargar 
archivos.  
 
Una vez cargados los archivos, será 
necesario aceptar la tarea de reenvío 
previa a la pantalla. Una vez 
aceptado, se abrirá la ventana del 
formulario electrónico. Desde el 
formulario electrónico, continúe con 
los pasos 3 y 4 para enviarlo. 
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Imprimir 
SET DE PLANOS APROBADOS 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El set de los planos aprobados debe imprimirse con un tamaño mínimo de 24 "x36" y conservarse en la 
obra durante toda la duración de la construcción. 
 

Después de realizar el pago final, recibirá un correo electrónico indicando que su solicitud ha sido pagada en 
su totalidad y que puede acceder a sus dibujos y documentos aprobados. Puede hacerlo a través de la 
notificación por correo electrónico o desde su cuenta de Projectdox (ver más abajo.)   
 

Para Descargar los planos aprobados 

seleccione el icono  
 

 

Se creará un solo archivo zip de las páginas seleccionadas. 
Haga clic en el botón Download Zip File para continuar. Seleccione Save or Save As 
de la ventana emergente. 
 

  



Revisión de Modificaciones a los planes ya Aprobados  
PROCESO DE SOLICITUD  

 

Guia Para Solar Panels V 9.2                                          33  Otono 2024  

 

 

El proceso de configuración de una revisión de cambios a planos ya aprobados es igual que configurar 
un proyecto nuevo en el portal iPermits.  
 

 

 

 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Inicie sesión en iPermits y 
haga clic en "Building 
Permit Applications.” 
 

En la siguiente pantalla, 
haga clic en “Begin New 
Application.” 
 

Haga clic en Residential 
Applications. En la lista de 
aplicaciones disponibles, 
seleccione “Plan revision 
application for an 
existing project 
 

Introduzca el número de 
proyecto de los planos que 
desea enviar para una 
revisión. 
 



Revisión de Modificaciones a los planes ya Aprobados  
PROCESO DE SOLICITUD  
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Responda a las 
siguientes 6 preguntas 
para ver si califica 
para la revisión de los 
cambios. 
 
Si responde “Yes” 
(Si) a cualquiera de 
las preguntas del 1 al 
4 o la numero 6, no 
califica para una 
revisión.  
 
Usted tendrá que 
iniciar una nueva 
solicitud de permiso 
de construcción para 
el ámbito de trabajo 
propuesto. 
 

Seleccione el botón 
“Begin the plan revision 
project application 
process”  
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Pagar el Deposito de Revisión  
TARJETA DE CREDITO O E-CHECK 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Si selecciona Make Online 
Payment via Credit Card or 
Electronic Check (Realizar 
pagos a través de tarjeta de 
crédito o cheque electrónico), 
se le transferirá a la pantalla 
de procesamiento de pagos en 
línea del carrito de compras de 
ILMS, donde introducirá la 
información del pagador.  
 

Haga clic en el botón 
Update Payer 
Information y, a 
continuación, haga clic en 
el botón Continue the 
Credit Card/Electronic 
Check Payment 
Process. 
 
 
Haga clic en el botón 
Update Payer 
Information y, a 
continuación, haga clic en 
el botón Continue the 
Credit Card/Electronic 
Check Payment 
Process. 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

1002 Washington Avenue 

Houston, Texas 77002 

 
832.394.8810 

 solarpanels @houstontx.gov 

www.houstonpermittingcenter.org 
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