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Registración 
STEP 1: Crear un perfil de empresa 

 

 

 

Una empresa y sus usuarios deben estar registrados en Ipermits antes de poder enviar una 

solicitud. Si su empresa ya está registrada, omita el proceso de registra de ipermits y vaya 

a la página 8.  

 

Para crear un perfil de empresa de usuario con licencia, el solicitante debe completar un 
Formulario de acuse de recibo de iPermits y envíelo en persona o por correo electrónico a: 

 
• signadministration@houstontx.gov 

 
El formulario debe ser notariado si se envía por correo electrónico. Todos los campos son obligatorios a 
menos que se indique lo contrario. 

 

 
 
 

 

Elige un nombre de usuario 
Y un Web PIN que tiene 
entre seis y ocho caracteres 
de longitud y no contiene 
símbolos (ex: #, %, &, @, 
etc.) 
 
Para evitar el uso no 
autorizado, no comparta el 
WEB PIN. Proporcione una 
correo electrónico donde 
pueda recibir comunicación 
directa del personal de Sign 
Administración  

 

 

mailto:signadministration@houstontx.gov
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Registración 
STEP 2: Crear un administrador de seguridad 

 

 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
A la primera persona que cree un perfil de usuario en una empresa se le asignará el 
rol de Administrador de seguridad de forma predeterminada. 
 

 

 

Una vez que se procese la solicitud, 
recibirá un correo electrónico de la 
ciudad de Houston con instrucciones 
para crear el perfil. 
 
Para crear una cuenta de inicio de sesión 
de ipermits, haga clic en usuario por 
primera vez 
 

En el siguiente pantalla, Seleccione Si , 
por la pregunta “ Are you associated 
with an electrical, plumbing, mechanical, 
fire alarm… trade contractor?  
 
En la caja pone su número de licencia  
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Registración 
STEP 2: Crear un administrador de seguridad 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El administrador de seguridad es responsable de administrar los usuarios 

corporativos, supervisar la cuenta de pago por adelantado y asociar otros contratistas 

o empresas con licencia al perfil de la empresa. Este rol puede reasignarse una vez 

que se registren usuarios adicionales 

 

 

 

 

 
1. Seleccione la 

empresa y el 
licenciatario 
adecuados de la 
lista. La información 
de la licencia se 
mostrará a 
continuación. 

 
2. Ingrese el PIN de 

iPermits enviado 
con el 
Reconocimiento de 
iPermits 

 
3. En Nivel de 

seguridad, 
seleccione la 
opción: Esta es mi 
licencia. No 
restringir el acceso 
de los usuarios 

 
4. ingrese la ID de 

usuario enviada con 
el formulario de 
Reconocimiento de 
iPermits. Elija una 
contraseña de entre 
6 y 8 caracteres (sin 
símbolos.) 

 
5. Complete los 

campos obligatorios 
restantes y haga 
clic en el botón 
enviar agregar 
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Registration  
STEP 3: REGISTRAR USUARIOS ADICIONALES 

 

 

 
 

 

 
 

Los usuarios adicionales de la empresa 
pueden auto registrarse para iPermits 
con el número de licencia de la empresa. 
En la página de inicio de sesión de 
iPermits, seleccione el enlace Haga clic 
aquí para registrarse. 
 
Responda Sí a la primera pregunta. 
Ingrese el número de licencia de la 
empresa y haga clic en el botón Enviar 
 
 

1.Seleccione la empresa y el 
licenciatario adecuados de la lista. 
La información de la licencia se 
mostrará a continuación. 
 
2. Marque la casilla de PIN 
OVERRIDE 
 
3. En Nivel de seguridad, 
seleccione la opción: El usuario 
que se agrega es un miembro del 
personal. Restringir sus derechos 
de acceso al portal web a mi 
licencia. 
 
4. Elija una identificación de 
usuario y una contraseña de entre 
6 y 8 caracteres. 
 
5. Complete los campos 
obligatorios restantes y haga clic 
en el botón Enviar Agregar. 
 
6. La cuenta ahora está pendiente 
de activación por parte de los 
administradores de seguridad 
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Registration  
STEP 3: REGISTRAR USUARIOS ADICIONALES 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Para eliminar un usuario, 

cambie el estado del 

usuario a Inactivo y 

desmarque la casilla 

Permitir acceso de usuario 

a las licencias de la 

empresa 

 

 

 

1. El Administrador de Seguridad (SA) 
recibirá un correo electrónico cada 
vez que se solicite una nueva cuenta 
de usuario. Para aprobar una 
solicitud, la SA iniciará sesión en 
iPermits y seleccionará Lista de 
usuarios corporativos en el Menú de 
servicio en línea de iPermits. 

 
2. Haga clic en el ID de usuario con el 

estado de activación pendiente. 
 

3. Cambie el Estado de usuario a Activo. 
Opcionalmente, puede asignar el rol 
de Administrador de Seguridad 
Corporativa al nuevo usuario 
marcando la casilla. 

 
4. Seleccione el botón Actualizar perfil 

para completar la activación 
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Proceso de Solicitud  

 

SOLICITUD DE PERMISO  
 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Se mostrará una lista de aplicaciones Sign 

existentes con su estado en rojo. Haga clic en un 

número de solicitud para continuar con el 

proceso 

 

 

 

Inicie sesión en su cuenta del Portal 
iPermits. 
 
En el menú de servicio en línea de 
iPermits, haga clic en el botón Firmar 
solicitud de revisión del plan de 
administración 
 

Para enviar una nueva solicitud, 
haga clic en el botón Iniciar 
nueva solicitud 
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Proceso de Solicitud  

 

BUSQUEDA DE DIRECCION  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Todas las aplicaciones de Sign deben estar asociadas con una dirección y un Certificado 

de Ocupación (CO). Una dirección errónea puede retrasar el proceso de revisión 

 

 

 

Haga clic en el nombre de la calle 
correcta de la lista generada para 
continuar. 
 
 
Si el nombre de su calle no aparece, 
haga clic en el botón El nombre de la 
calle que necesita no está en la lista 
y comuníquese con el equipo de 
direccionamiento 
Hpcaddressing.team@houstontx.gov 
para ayudar 
 

Complete los campos Número de 
calle, abreviado como Número de 
calle y Nombre de calle. Luego haga 
clic en el botón Buscar dirección. 
No introduzca indicaciones de calles 
(p. ej. N, S,E,W) ni tipos de calles 
(por ejemplo, Dr., Rd. Ave., etc.) en 
la búsqueda de direcciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

mailto:Hpcaddressing.team@houstontx.gov
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Proceso de Solicitud  

 

SELECCIONE DE CO  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

De la lista generada, haga clic en el 
número de calle correcto para 
continuar. 
Si un número de suite, piso o edificio 
no está en la lista, haga clic en la 
dirección que más se acerque. 
 
Si el número de la calle no está en la 
lista, haga clic en el botón La 
dirección de la propiedad necesaria 
no está en la lista y comuníquese 
con el Equipo de direccionamiento 
por correo electrónico a 
Hpcaddressing.team@houstontx.gov 
para ayudar 
 

Seleccione el Número de Proyecto 
apropiado que corresponda al 
Certificado de Ocupación (CO) 
para esa dirección. 
 
Haga clic en el botón Atrás para 
volver a la lista de direcciones 
calificadas. Si no se incluye un 
número de proyecto, es importante 
confirmar que existe un CO para 
esa dirección. Comuníquese con la 
Sección de Inspecciones de 
Ocupación o la Sección de 
Registros Abiertos para obtener 
más ayuda 
 

 

 

mailto:Hpcaddressing.team@houstontx.gov
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Proceso de Solicitud  
PAGINA UNA 

 

 

 
 
 
 

 
1. Elija el condado en el que se 

encuentra el proyecto, solo. No 
cambie ninguno de los campos 
rellenados previamente en la 
sección de dirección. (Nota: debe 
seleccionar el condado de la lista 
desplegable Condado*) 

 
2. Elija la licencia de contratista 

adecuada de la lista desplegable 
 

 
3. Seleccione la relación del 

solicitante con el proyecto 
 
4. Si el solicitante no es el 

propietario, complete los campos 
de Información del propietario 

 
5.  Complete los campos de 

Información de facturación. Se 
requiere una dirección de 
facturación precisa para la 
facturación de renovación anual 

 
6. Una vez que haya completado 

todos los campos obligatorios, 
haga clic en el botón Guardar y 
continuar para ir a la página 
siguiente 

 
 
 

1. C
h
o
o
s
e 
t
h
e 
a
p
p
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Proceso de Solicitud 
 

 

PAGINA DOS 
 

 
1. Ingrese una descripción del proyecto  

 

2. Ingrese la categoría de letrero 
adecuada. Haga clic en el botón revisar 
las puetas de la categoría de letreros 
para obtener ayuda  

 

3. Si el letrero requiere iluminación, se debe 
identificar un maestro eléctrico en la 
solicitud  

 

➢ Si las licencia maestras eléctricas 
se han asociado con el perfil de la 
empresa Sign, elija el número de 
licencia apropiado de la lista 
desplegable. 
 

➢ De lo contrario, ingrese el número 
de licencia del maestro eléctrico y el 
tipo de licencia (es decir, EM, EMS, 
ESM o ESS) para el proyecto  

 

4. Ingrese todos los atributos de letreros 
mensajes, tipos de letreros y métodos 
de iluminación para hasta cinco letreros 

 
Nota: Nunca marque la casilla 
reacondicionar ni seleccione un 
numero de proyecto a menos que sea 
para un reacondicionamiento o de 
buena fe.  

 
   

* Para preparar un Proyecto una 
remodelación o si tiene preguntas 
comuníquese con el superviso del analista 
del plan  

 

5. Una vez completados todos los campos 
obligatorios, haga clic en el botón 
actualizar. La página se actualizará.  

Recibirá un número de proyecto por cada signo ingresado. Si necesita más de cinco letreros, 

envíe varias solicitudes 
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Proceso de Solicitud 
 

 

GENERAR DECLARACION JURADA   
 

 

 

 

 

 

 
 

1. Haga clic en el botón Generar PDF.  
 

2. Desde la Ventana emergente, 
imprima o guarde la solicitud. 

 
3. Si algún letrero propuesto es un 

letrero de alta tecnología o 
mensaje modificable, el cliente 
(propietario de la empresa o 
gerente de la ubicación) debe 
completar el recibo de 
reconocimiento de mensaje 
modificable y alta tecnología. 

 
4. Todos los solicitantes deben firmar y 

certificar ante notario la declaración 
jurada  

 
5. Escanee y guarde la 

solicitud notariada en su 
computadora  

 
Nota: El escaño se realiza a 

través de un escáner de 

imágenes convencional, no 

mediante la captura de imágenes 

digitales a través de un teléfono 

inteligente o una cámara digital  

 

 

Después de que la página se 
actualice, ahora aparecerán dos 
botones adicionales en la parte 
superior de la página 
 
NO CARGUE NINGÚN ARCHIVO 
O DIBUJO EN LA PÁGINA DE 
DOCUMENTOS ADJUNTOS 
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Proceso de Solicitud 
 

 

FINALIZAR SOLICITUD PAGINA-2 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Para finalizar y enviar la 

solicitud a Sign Administration, 

desplácese has la parte inferior 

de la página 2 de la solicitud. 

Haga clic en el botón “ Finalize 

application.”  

 

• Si es necesario actualizar la 
aplicación, vaya a la pantalla 
Mantenimiento del carrito de 
compras y haga clic en el 
botón de pedido de ventas 
 

Se abre una nueva pantalla con 
el botón Eliminar este pedido de 
venta. Haga clic en ese botón 
para eliminar el pedido de venta 
y desbloquear las páginas de la 
aplicación. Actualice la 
aplicación, luego repita el paso 1. 
 

 

 

 

Al finalizar la solicitud, se 
debe pagar la tarifa del 
examen del plan y la tarifa de 
inspección del sitio 
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Proceso de Pago 
 

 

TARJETA O E-CHEQUE  
 

 

1.En la pantalla de 

mantenimiento del carrito de 

compras (Ipermits shopping 

cart maintenance,) Marque la 

casilla al lado las tarifas que va 

a pagar 

 
 

Los pagos procesados se 

indican con un numero de 

proyecto en rojo 

 

2. Ingrese la información del 

pagado y haga clic en el botón. 

Continuar el proceso de pago 

con tarjeta de crédito/cheque 

electrónico. 

 

Se le transferirá al sito web de 

pagos de J.P Morgan para 

completar la transacción. Se le 

enviara un recibo por correo 

electrónico de J.P Morgan. Es 

posible que deba revisar su 

carpeta de spam o basura. 
 

 

Al finalizar la solicitud, se debe 
pagar la tarifa del examen del 
plan y la tarifa de inspección del 
sitio 
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Configuración De ProjectDox 
NEW USER ACCOUNT 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo de la Invitación  

Una vez que el depósito de revisión de los 
planos haya sido pagado, una invitación (ver 
ejemplo arriba) será enviada al solicitante con 
instrucciones de como subir planos a 
ProjectDox. Para los nuevos usuarios, la 
invitación incluirá una contraseña temporal. Las 
invitaciones subsiguientes no incluirán una 
contraseña.  
Los nuevos usuarios deben tener en cuenta: 
 

◼ ProjectDox utiliza ventanas emergentes. 
Debe configurar el bloqueador de 
ventanas emergentes de su navegador 
para permitir acceso a las ventanas 
emergentes del sitio ProjectDox. Si inicia 
sesión, pero no aparece ninguna 
ventana de ProjectDox, es probable que 
un bloqueador de ventanas emergentes 
aún esté instalado. 

 

◼ Haga clic en el enlace Install 
ProjectDox Components en la página 
de inicio de sesión para facilitar la 
descarga e instalación de controles 
ActiveX  

◼ La página de inicio de sesión tiene un 
enlace para agregar a su desktop el 
acceso directo al sitio de ProjectDox y 
también un enlace para agregarlo a sus 
favoritos. 

Dependiendo de la configuración de seguridad 
de su organización, es probable que un 
administrador de red o el departamento de 
Information Technology tenga que completar los 
pasos necesarios para configurar el sistema 
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Configuración De ProjectDox 
NEW USER ACCOUNT 

 

 

 

 

 

 

 

En la invitación, haga clic en Login 
to ProjectDox o en Project Access 
para abrir la página de ingreso 
usando su buscador web 
predeterminado. También puede 
escribir o pegar la dirección URL de 
ProjectDox en otro explorador Web 
Introduzca su dirección de correo 
electrónico y código de verificación 
 y haga clic en el botón Login. (La 
contraseña distingue entre 
mayúsculas y minúsculas.) 
 

Se le llevará a su perfil de 
usuario, donde debe completar 
los campos amarillos requeridos: 

◼ Cambie su contraseña 

◼ Cree una pregunta y una 
respuesta de seguridad 

◼ Información de contacto 
 
Haga clic en el botón Save para 
continuar en la Página principal 
 

Inicie sesión en ProjectDox una segunda vez (y cada vez después de eso), y use la contraseña que ingresó en su 
página de perfil  
 
¿Si alguna vez olvida su contraseña, haga clic en el enlace “Forgot your contraseña?” Ingresará su correo electrónico, 
se le enviará un código temporal 
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Conceptos Básico de navegación 
DISENO DE PAGINA DE INICIO 

 

 

  

 

Una vez que se haya actualizado el perfil de usuario de projectdox, el solicitante será 
directo a la pantalla del panel de control de ProjectDox. Se mostrarán todos los 
proyectos afiliados a la cuenta projectdox. Para continuar a la pantalla de inicio de 
projectdox, seleccione el número de proyecto deseado 
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Conceptos Básico de navegación 
DISENO DE PAGINA DE INICIO 

 

 

 

 

 

EJEMPLO DE PAGINA DE INCIO 

La página de inicio de ProjectDox se divide en 
dos secciones Tasks Y Projects 
 
La sección, Projects, muestra información 
básica sobre cada proyecto que ha sometido 
para revisión electrónica como solicitante 
principal o como miembro del proyecto.  
 
El botón, All, muestra todos los proyectos.  
 
El botón, Recents, muestra los proyectos que 
ha accedido en los últimos 30 días. 
 
Los proyectos se pueden ordenar haciendo 
clic en el encabezado de la columna 
(Proyecto, Ubicación, Descripción, 
Propietario...). También puede buscar 
palabras clave relacionadas al 
 

proyecto específico a través del campo de búsqueda 

 . 
 
La sección, Tasks, muestra todas las tareas(tasks) 
pendientes de cada proyecto del que es usted el 
solicitante principal. La lista de tareas activas se puede 
ordenar haciendo clic en el encabezado de la columna. 
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Conceptos Básico de navegación 
DISENO DE PAGINA DE INICIO 

 

 

 

Los botones principales de navegación se encuentran en la esquina superior a la derecha de la 
página principal. 
 

• El botón, Home, lo llevará de regreso a la página principal. 

• El botón, Profile, lo llevará a su Perfil de usuario, donde podrá editar su información 
personal o cambiar su contraseña. 

• El botón, Search, permite buscar un proyecto según la información ingresada en la página de 
información o permite buscar palabras claves dentro de un proyecto 

• El botón, Help, lo lleva al sitio de ayuda para ProjectDox®. Use el índice o las funciones de 
búsqueda para encontrar instrucciones sobre aspectos específicos de ProjectDox® 

 

• El botón, Logout, cierra la sesión de ProjectDox®. 

• El botón, All Tasks, muestra las tareas que requieren acción. 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

En la pantalla principal en la 
pestaña, Projects, puede ver sus 
proyectos y realizar las siguientes 
acciones…  
 

Ver tareas pendientes 

 Estado del proyecto 

Reportes de proyecto 

Información de proyecto 

Ver y subir archivos  
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Normas 
ESTRUCTURA DE LAS CARPETAS 

 

 

 

 
Antes que entregue los planos, asegúrese de que 
todos los archivos cumplan con los siguientes 
estándares. Si no cumple con los estándares de la 
ciudad, puede retrasar su revisión. 
 

 
ESTANDARES PARE EL TIPO DE ARCHIVO  
 

 Solo se aceptan archivos en formato PDF 
(que se pueden buscar) para cálculos, 
informes y otra documentación de 
respaldo (es decir, archivos que no son 
dibujos). 

 

 Los archivos en formato PDF vectorial, 
DWG, DGN, DWF, etc. serán aceptables 
para los dibujos 

 

 La ciudad de Houston exige que los 

planos se carguen en un formato 

aprobado, a escala, con una dimensión 

de salida mínima de 8,5” x 11.” 

 

 
CONVENCIONES DE NOMBRE DE 
ARCHIVOS 

 

Todos los nombres de archivo están limitados a 70 
caracteres 

 

Los nombres de los archivos para los dibujos 
deben ser simples y directos (p. ej., plano del 
terreno, topografía, elevaciones, construcción, 
electricidad y anexos, ingeniería, etc.) 

 

Los archivos corregidos siempre deben volver 
a enviarse con el MISMO NOMBRE DE 
ARCHIVO que el envío original. 

 
 

 

 
Nota: Si no se sigue esto, el archivo enviado 
aparecerá como un archivo NUEVO y no como 
una corrección de un archivo existente 

 
ESTRUCTURA DE CARPETAS 

Los archivos se gestionan de forma segura a 

través de una estructura de carpetas 

predefinida. Los usuarios no pueden cambiar 

el nombre o agregar carpetas a la estructura 

 

 Dibujos  

 Documentos y fotos  

 Rechazado  

 Informe de marca de cambio 

 
Todos los dibujos (o todo lo que se envíe en 
lugar de un dibujo [es decir, el informe de 
resumen del título] debe cargarse en la carpeta 
Dibujos. Los archivos de una sola página pueden 
ser mejores, pero se aceptan archivos de varias 
páginas. Nota: no mezcle documentos o fotos 
con dibujos 
 
 

 

Todos los documentos o fotos deben cargarse 

en la carpeta Documentos y fotos. Una vez más, 

los archivos de una sola página pueden ser 

mejores, pero los archivos de varias páginas son 

aceptables. Nota: No mezcle dibujos con 

documentos o fotos 
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Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 

 

 

 

 

 

 

 

En la página de inicio de Projectdox, haga clic 
en el botón Task y haga clic en Accept o 
Applicant Upload. 
 
La ventana de formulario electrónico se abrirá 
en una pantalla emergente. De allí, el 
solicitante puede seleccionar y cargar dibujos 
y documentos de respaldo al proyecto. 
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Como Subir Archivos 
PRIMER ENTREGA 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

El tamaño del grupo de archivos es 
limitado a 200 archivos o 10 GB, lo que 
ocurra primero.  
 
Seleccione Browse for Files y navegue 
hasta el archivo.  
 
Cuando todos los archivos han sido 
seleccionados o arrastrados haga clic 
en el botón Start Upload  
 
Para cargar archivos en una carpeta 
diferente, repita el proceso hasta que 
todos los dibujos o documentos se 
carguen en sus respectivas carpetas. 
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Gestión de Archivos  
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

Una vez que los archivos se suban a una carpeta, 
los archivos serán visibles. El nombre del archivo, 
la fecha y hora en la cual fue subido, la información 
del tamaño del archivo y el nombre del usuario que 
subió ese archivo. 
 
 
Si un archivo se sube a la carpeta equivocada, 
seleccione el icono de la basura. 
 
La habilidad para eliminar archivos es solo 
permitida en la primera entrega. 
 

Las personas invitadas al proyecto no tendrán 
esta capacidad y deberán ponerse en contacto 
con el solicitante principal para eliminar los 
archivos. 
 
 
Para subir archivos en otra carpeta, haga clic 
en la carpeta. Repita el proceso hasta que 
suba todos los dibujos y documentos en sus 
respectivas carpetas. 
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Como Completar la Entrega de Los Planos  
PRIMER ENTREGA 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que haya cargado sus documentos/dibujos, deberá aceptar la 
tarea 
 
Si no está listo para completar la tarea, haga clic en el botón Complete 
later.  
 
Si está listo para completar la tarea, haga clic en el botón Submit Una 
vez que se hace clic en este botón, se elimina todo el acceso a los 
archivos que han sido subidos 
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Como Completar la Entrega de Los Planos  
PRIMER ENTREGA 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

A través de la eForm, el solicitante principal puede invitar a individuos al proyecto. Introduzca el 
nombre y la dirección de correo electrónico del individuo y luego haga clic en el enlace “Invite 
User.” Se enviará un correo electrónico al usuario para crear una cuenta. 
 
Los usuarios invitados tendrán la capacidad de subir y ver archivos, pero no podrán completar 
una tarea (es decir, no tienen acceso al formulario eForm). Los invitados también recibirán las 
mismas notificaciones por correo electrónico que el solicitante principal reciba a medida que el 
proyecto avanza a través del proceso de revisión. 
 



GUIA PARA SIGNS V 9.2 
 

28 OTONO 2024 

Revisión de Los Planos  
 

 

PROCESS OVERVIEW 

 
 

Un supervisor en el Grupo Coordinador de Administración de Letreros asignará y 

enviará la presentación a un Analista del Plan para su revisión. 

 

Si se aprueba la revisión, el analista del plan aplica los sellos y anotaciones 

necesarios. Posteriormente, el solicitante recibirá un correo electrónico Aprobado 

con instrucciones. 

 

En este punto, se establecen los permisos, se calculan las tarifas y se agotan los 

permisos utilizando los fondos de su cuenta AP. Nota: Todas las tarifas de 

permisos deben pagarse al finalizar la Revisión del plan, antes de la Inspección 

del sitio. 

 

En la versión 9.2, si el revisor ha seleccionado "Rechazado", el solicitante 

recibirá una notificación por correo electrónico de la tarea Responder y volver a 

enviar del solicitante con instrucciones sobre cómo volver a enviar para 

solucionar los problemas 
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Revisión de Los Planos  
 

 

APPLICANT RESUBMIT TASK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

Una vez que el proyecto haya pasado los requisitos de Pre-screen Review, El grupo Coordinador de Revisión (RC) de la 
Ciudad asigna la revisión formal a todas las disciplinas y departamentos requeridos. Cada departamento asignado 
puede aprobar o rechazar su revisión, y puede agregar un estado, verificar los comentarios de la lista, comentario de 
formulario libre y / o marca de cambio a los dibujos. 
 
Una vez que todos los departamentos asignados han completado su revisión, el RC notifica al solicitante si la revisión 
del plan es aprobada o se requieren correcciones. 
Si todas las revisiones han sido aprobadas, el Coordinador de control de calidad de revisión aplica el sello de 
aprobación final de la ciudad de Houston y el solicitante recibirá un correo electrónico aprobado con instrucciones. 
 
Los pasos siguientes describen cómo revisar los comentarios, enviar correcciones y completar la tarea Respond and 
Resubmit Task:  

1. Inicie sesión en ProjectDox. 
2. En la página principal seleccione el botón Tasks 

a. Esto también se puede hace desde el correo electrónico de respuesta y reenvió enviado al solicitante 
3. Seleccione Accept para aceptar la responsabilidad de completar la tarea. 
4. Seleccione el botón Review Comment. 

a. Los solicitantes pueden revisar los comentarios proporcionados y proporcionar respuesta según sea 
necesario 
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Descargar planes  
ACCESO A CONJUNTO DE PLANES Y PERMISOS APROBADOS 

 
 
Después de la notificación de aprobación, puede descargar sus permisos aprobados, la hoja del sito y el conjunto 
de planos sellados  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Inicie sesión en iPermits y vaya al menú del contratista y haga clic en 
el botón Firmar solicitud de revisión del plan de administración 
 

En la lista de solicitudes, busque el número de proyecto 
principal (o único) del proyecto que se ha aprobado y haga clic 
en el botón Número de proyecto 
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Descargar planes  
ACCESO A CONJUNTO DE PLANES Y PERMISOS APROBADOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Todos los permisos asociados, la 
hoja de verificación del sitio y los 
planos y dibujos sellados estarán 
accesibles haciendo clic en los 
botones verdes. 
 
• Para paquetes de señales 
múltiples: si finalmente no hay 
documentos adjuntos al proyecto 
principal, intente con el proyecto 
subordinado al que se adjunta el 
Permiso GI (Inspección del sitio). 
 
NOTA: Los permisos aprobados, las 
hojas de verificación del sitio y los 
planos sellados se pueden imprimir o 
descargar a una tableta, 
computadora portátil o computadora 
portátil para estar presentes en el 
sitio de trabajo durante la instalación 
 

 

La siguiente página enumerará las tarifas 
de permisos adjuntas para este número 
de proyecto. En la parte inferior de la 
página, busque el botón Documentos 
adjuntos. 
 
NOTA: Si no hay ningún botón 
Documentos adjuntos aquí, vuelva al paso 
2 y haga clic en el botón Número de 
solicitud. En la parte superior de esa 
página habrá un botón Documentos 
adjuntos 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1002 Washington Avenue 

Houston, Texas 77002 

 
832.394.8890 

signadministration@houstontx.gov 

www.houstonpermittingcenter.org 
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